Bibliotekas novadpétniecibas krajuma aptvérums ir atkarigs gan no bibliotékas tipa, misijas, mérkiem
un uzdevumiem, gan vietgjas kopienas specifikas (jacenSas aptvert visus nozimigakos vietgjas
kopienas dzives aspektus), bibliot€kas lietotaju sastava, to vajadzibam un interesém, ka ar1 no ta, vai
novada ir vel citi novadpétniecibas darba veicgji (muzejs, arhivs, skola, individuali novadpétnieki
u.c. — tada gadijuma krajuma veidoSana ir savstarp&ji jakoordin€). Janem veéra ari bibliotekas
kapacitate, taja skaita budzets un cilvékresursi. Jaizverte, kada ir telpu (kratuve, lasitava) kapacitate
krajuma izvietoSanai, ilgstoSai glabasanai un paplasinasanai, optimalai dazadu materialu veidu un
formatu saglabasanai (piem&ram, kontroléta, standartiem atbilstosa vide tiem materialiem, kam tas
nepiecieSams), kadi ir drosibas apstakli, vai ir iesp&ja nodro§inat ierobezotu piekluvi sensitiviem
materialiem u. tml.

Novadpétniecibas krajuma aptvérums:
- geografiskais;

Dokumenti, kas pilnigi vai dal&ji attiecas uz bibliotekas novadu, komplekt&jami p&c maksimala
pilniguma principa (paturot prata kvalitates krit€riju un atsijajot nenozimigus vai islaicigas nozimes
materialus). Par visu regionu, kura novads ietilpst, komplekt&jami tikai nozimigakie materiali
(galvenokart bibliografiskie izdevumi, statistikas krajumi, universala rakstura literatiira).

- regionalais;
Tikai Latvija izdotie vai ari citvalstu materiali.
- hronologiskais (izdevuma izdo$anas gads, satura apskatitais véstures periods);

Novadpétniecibas krajuma ietverami gan miisdienu, gan retrospektivie materiali, tad€] veicama gan
kartgja, gan retrospektiva komplektésana. Bibliotekas kapacitate nosaka, cik talu pagatné iesp&jams
atkapties.

¢ Vertigi retrospektivie materiali rodami trimdas izdevumos.
- nozaru un tematiskais;

Ka jau minéts, novadpétniecibas darba jaaptver visu iesp&jamo viet&jas dzives aspektu izzinasana
visas kultiiras un zinatnu nozar€s: novada vésture, geografija, vide un ainava, geologija, daba, sociala,
politiska, kultiiras un ekonomiska dzive, izglitiba, maksla, miizika, arhitektiira, etnografija, kulturas
pieminekli, ievérojami novadnieki, iedzivotaju sadzive, parazas, folklora u. t. t.

Tematu izveli nosaka gan konkrétas vietas un kopienas lokala specifika, gan iedzivotaju vajadzibas
un intereses, gan ari bibliotekas kapacitate (ne vienmér iesp&jams aptvert visus novadam aktualos
tematus). Pieméram, izlemjams, vai tiks komplekt&ti materiali par vietéjas miuzikas attistibu?

Nosakams, vai tiks komplekteta ar novadu saistita dailliteratiira. Ja tiks komplekteta, vai tikai
publicgtie vai arT nepublicétie darbi, vai tiks izvertéta darbu satura kvalitate.

Dailliterataru novadpétniecibas krajuma ietver, ja:
- daildarba autors ir novadnieks;
- darbiba daildarba noris novada;
- ar novadu saistiti darba literarie t€li un/vai to prototipi;
- daildarba satura att€lots novads;
- ir kada cita saturiska saistiba ar novadu (pieméram, darba saceré$anas vieta ir novads).



Ja novada atrodas vairakas bibliotékas, tas var savstarp&ji sadalit nozaru un tematisko aptvérumu.
- valodu;

Nosakot komplektgjamas valodas, nemamas veéra etniskas populacijas novada.

Turklat, LBNDV 24. punkta atziméts:

Iesp€ju robezas, 1pasi attalinatajiem lietotajiem, piedavajama informacija ari sveSvalodas,
tadeéjadi ieklaujoties Eiropas un pasaules kultarvide.

- merkauditorijas vecuma grupas (vai novadpétniecibas krajuma tiks ieklauti arT bé€rniem un
jaunieSiem paredzeti materiali).

- dokumentu tipi, veidi un formati.

Dokumentu tipi un veidi novadpétniecibas krajuma.
Gramatas (toskait brosiras).

Ta ka biblioteku krajumu, taja skaitd novadpétniecibas, komplekteéSanas pamatprofils ir public&tie
dokumenti, galvenokart — iespieddarbi, tad bibliotekas novadp&tniecibas krajuma pamats ir
novadpétniecibas literatira — iespieddarbi, kas saturiski saistiti ar novadu un novadniekiem, ari
novadnieku darbi. Tie komplekt&jami cik vien iesp&jams pilnigi un visaptverosi.

Periodiskie izdevumi (Zurnali, laikraksti, bileteni).
Vietgjie periodiskie izdevumi (pieméram, pasvaldibas, pilsétas vai novada domes informativais
izdevums), novada un regionala prese, dazadu vietgjo resoru, biedribu u. c. izdotas avizes vai bileteni
u. c. novadpétnieciska satura periodiskie izdevumi ir nozimigi publicétas informacijas avoti

biblioteku novadpétniecibas krajuma.

Bibliotekas jabiit informacijai par vietjas preses vesturi: iznakusie periodiskie izdevumi, to izdeveji,
periodiskums, tiraza, redaktori, nozimigakas publikacijas.!

Atteli. Zimejumi. Plakati. Atklatnes.
¢ Visiem ilustrativajiem materialiem javeido detalizéts bibliografiskais apraksts vai metadati, noradot
originala izm@ru, raSanas vietu un laiku, autoru un/vai piegadataju, materiala iegiSanas datumu,
att€loto vietu un personas, vai ir pavairoSanas ierobezojumi.

Fotografijas. Pastkartes. Foto albumi. Fotoarhivi. Fotonegativi. Diapozitivi.

Gan fiziska, gan elektroniska (digitala) formata fotomateriali. Fiziskas fotografijas ieteicams
digitalizet, lai izvairitos no zudumiem.

¢ Lai fotografijam buitu dokumentala vértiba, svarigi tas detaliz&ti aprakstit, bibliografiskaja apraksta
val metadatos pievienojot zinas par fotografija redzamo — personam (vards, uzvards, amats),

! Novadpé&tniecibas darbs bibliotekas : metod. norad. Latvijas Valsts biblioteka. Zin. metod. un bibliogr. nod. ; [sast. 1.
Sallinene]. Riga : Latvijas Valsts biblioteka, 1990.



objektiem, fotografésanas vietu un laiku (vismaz aptuveni), fotografu, fotografijas iegiiSanas datumu
un piegadataju, pavairo$anas ierobezojumiem (ja tadi ir).

¢ Janem véra, ka arT muzeji un arhivi komplekte fotografijas, tade] nepiecieSama savstarpgja
koordinacija fotografiju komplektéSana.

Audiovizualie resursi:

Audiovizualo dokumentu originalu glabasanai icteicams izveidot audiovizualo materialu arhivu.
Lietotajiem ieteicams izsniegt tikai audiovizualo dokumentu kopijas.

Ar1 audiovizualajiem materialiem javeido detalizets bibliografiskais apraksts vai metadati.
A. Filmas. Videoieraksti.

Novadpétniecibas krajumu var papildinat video un filmas, taja skaita ari novadnieku uznemti.
Bibliotekas var iegadaties filmu (piem@ram, dokumentalas filmas saistiba ar novadu un
novadniekiem, filmas un videomaterialus, kuros galvenas lomas t€lotajs vai citi aktieri, rezisors vai
scenarija autors ir novadnieki) un citu vésturisku videoliecibu kopijas no Latvijas Valsts
Kinofotofonodokumentu arhiva, Latvijas Televizijas arhiva vai regionalo TV arhiviem.

B. Skanu jeb audioieraksti.

Analogie audioieraksti (magnetofona lentés, skanuplatés, audiokasetés, diktofona kasetés) un
digitalie (audiokompaktdiski, digitalie audioieraksti).

Visbiezak tie ir mutvardu vestures ieraksti (novadnieku atminas un dzivesstasti, intervijas ar
novadniekiem), bibliot€kas organiz&to novadnieku autorvakaru un citu novadpétniecibas pasakumu
ieraksti, vietéjas miizikas ierakstu kolekcija: vietgjas tautas miizikas ieraksti, novadnieku muzikas
ieraksti (novadnieku komponéta vai izpildita muzika, dziesmu tekstu autori — novadnieki). Tie var
bt ar1 vietgjas folkloras ieraksti un valodas (lingvistiskie) materiali: tautas dziesmas, pasakas,
dialekti un izloksnes, atminas, kas nereti ieglti novada izpétes ekspedicijas. Bibliotekas var
komplektet arT novadpétniecisku radioraidijumu programmu ierakstu kopijas.

NoSu izdevumi. Notis.
Novadnieku — komponistu no$u krajumi. Novada pierakstitu dziesmu un vietgjas folkloras nosu
krajumi. Latvie$u folkloras kratuves nosu arhiva un citu institiciju nosu arhivu materialu kopijas.
Kartografiskie izdevumi (kartes, plani).

Senas un miisdienu novada teritoriju kartes un plani gan digitala formata, gan reprografiskas kopijas,
mikrofiSas.

& Vecas kartes biezi ir loti trauslas, tadél tas nepieciesams digitalizet — gan tadél, lai tas varétu izsniegt
nesabojajot, gan tadel, ka digitala formata karti ir vieglak lietot (piem&ram, iesp&jams pietuvinat

detalas).

Makslas darbi (pieméram, gleznas, portreti), to reprodukcijas vai fotokopijas.



Makslas darbus komplektg, ja tie ir novadnieku darbi vai ja tajos attélotas novada vietas, kultira,
notikumi un ar novadu saistiti cilveki.

Nereti bibliotekas ar novadu saistitie makslas darbi tiek eksponéti tikai uz laiku.
Sikiespieddarbi.

Lai arT sikiespieddarbi ir neliela apjoma materiali, tie atspogulo novada sabiedrisko, ekonomisko,
politisko, socialo un kultiiras dzivi gadu gaita.

Tie ir: viet€jo pasakumu afisas, plakati, programmas un citi materiali, kas informé par aktivitatém un
pasakumiem novada, izstazu katalogi, viet§jas tirdzniecibas katalogi, publicitates materiali un
cenrazi, pasvaldibu materiali, viet€jo organizaciju, institliciju un iestazu gadskartgjie darbibas
parskati, stattiti, noteikumi, noradijumi, instrukcijas, prospekti, skrejlapas, bukleti, politisko partiju
programmas, veléSanu saraksti, prick§veleésanu agitacijas materiali, citi politiskie materiali, reklamas
un publicitates materiali, sienas un galda kalendari, sabiedriska transporta Kustibas saraksti, biletes,
telefonu un adreSu gramatas, konkursu nolikumi, produktu etiketes u. c.

Nemot vera sikiespieddarbu 1slaicigo aktualitati, to komplekt€Sana 1pasi svariga ir operativitate.

Pilnigi visus sikiespieddarbus, kas saistiti ar novadu, nav iesp&jams savakt un saglabat, svarigi ir
koncentréties uz svarigakajam novada dzives norisém.

d Dazus sikiespieddarbu veidus glaba ari muzeji, arhivi un citas institiicijas — bibliotekaram jabiit
informétam, kadi sikiespieddarbu krajumi rodami arpus bibliotekas un veikt bibliotekas
papildinaSanu koordinacija ar §Im institiicijam.

Digitalie resursi.
Novadpétniecibas digitalie resursi bibliotekas:

- iegadati digitalie informacijas resursi (e-gramatas, digitali attéli, skanas, audiovizualie
dokumenti);

- arhivéti virtualie (interneta) resursi par novadu un novadniekiem;

- digitalizeéti biblioteku novadp€tniecibas krajumi (galvenokart fotoatt€li, vesturiski attéli,
periodisko izdevumu raksti, vietgjie un regionalie periodiskie izdevumi, rokraksti,
manuskripti, kartes);

- biblioteku raditais digitalais saturs, izveidotas digitalas kolekcijas (taja skaita biblioteku
veidotas datubazes) un multimediju resursi,

- biblioteku informacijas sistemas “ALISE” Novadpétniecibas datubaze.

Ta ka arvien straujak aug bibliotéku novadpétniecibas resursu lietotaju skaits virtualaja vidé, arvien
vairak aktualiz€jas nepiecieSamiba komplektet e-resursus, digitalizét novadp&tniecibas materialus,
veidot digitalus resursu kolekcijas, lai tos piedavatu virtualaja vide.

Analitiskie izraksti jeb rakstu kopijas no gramatam un periodiskajiem izdevumiem.

Atseviski 1izdevumi par novadu iznak salidzinosi reti. Daudz biezak tiek publicéti novadam veltiti
raksti, informacijai par novadu atvéleta nodala, paragrafs, dazas lappuses un tekstu fragmenti, ari
ilustracijas, plani gramatas un periodiskajos izdevumos. Agrak bibliotekas kraja periodisko izdevumu
rakstu izgriezumus, Iidz ar reprografiskas reproduc€Sanas iesp&ju attistibu prieksroka tiek dota
fotokopiju vai skenétu kopiju veidoSanai. Daudzi raksti miisdienas ir jau digitali raditi. Publiskas
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bibliot€kas novadpétniecibas analitisko bibliograféSanu veic tieSsaistes biblioteku informacijas
sistémas “ALISE” Novadpgtniecibas datubaze. Tiek veikta ar1 analitisko novadp€tniecibas kartoteku
rekatalogizéSana.

Nepublicetie materiali.
Nepublicéto materialu grupu veido:

- manuskripti;

- atminas, dokument@tas aculiecinieku liecibas;

- véstules;

- dienasgramatas;

- autobiografijas, biografijas;

- pétijumi un petijumu parskati;

- nekonvencionala jeb “peléka literatiira”: valsts parvaldes un paSvaldibu institiiciju analitiskie
parskati, koncepcijas un programmas, promocijas darbi, deponétie zinatniskie darbi,
konferencu vai kongresu programmas, referatu tezes, referatu teksti;

- studentu pétnieciskie darbi, skolénu projektu darbi vai to kopijas;

- dazadi personigie dokumenti un to kopijas;

- arhivu dokumentu kopijas;

- nepublicéti vietgjo rakstnieku darbi,

- novadpétnieku savakto vai radito materialu kopijas (dzimtu véstures, ciltskoku apraksti);

- interviju transkripti;

- piezimes;

- recepSu burtnicas;

- fotografijas, attéli, kartes, plani, originalzim&jumi;

- audioieraksti un to transkripti;

- videoieraksti;

- vietgjas paSvaldibas dokumenti: normativie un tiesibu akti, zinojumi, attistibas plani un
programmas, publiskie gada parskati u.C. publiskai pieejamibai paredz&tie pasvaldibas
dokumenti;

- baznicu un skolu zinojumi un gada parskati;

- vietgjas teatra studijas scenariji;

- tematiski informacijas apkopojumi.

Mikroformas.
LietiSkie materiali.

LBNDV 16. punkts:

Cita veida resursi, pieméram, lietiSkie materiali, komplektéjami tikai papildus, ja to pielauj
bibliotekas kapacitate (ka finanSu, ta personala resursi, telpas, piemeroti saglabasanas apstakli,
drosiba u. c.).

Biblioteku novadp&tniecibas kolekcijas reizém papildina arT lietiSkie materiali (trisdimensiju objekti)
ar mérki saglabat novada materialas kulttras artefaktus, lietas, kas raksturo novadu un novadniekus.
Tie var biit seni darbariki, majsaimniecibas un sadzives priekSmeti, memorialie priekSmeti, miizikas
instrumenti, apg€rbs, rotas, numismatika, vimpeli, goda zimes, nozimites, pastmarkas, aploksnes ar
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novadnieku gimetném vai novada dabas skatiem, gleznas un citi makslas priekSmeti, pat mébeles,
skanu aparatiira, sadzives tehnika u. t. t., ka art novadnieku darinajumi, vietgjas riipniecibas razojumu
paraugi u. tml. Senas lietas kalpo ari ka bibliotéku novadpétniecibas darba popularizéSanas lidzeklis,
piem&ram, biblioteka novadpétniecibas stiiritt novietots antiks rakstamgalds ar senu rakstammasinu
piesaistis apmekl€taju uzmanibu un rosinas ieliikoties novadpétniecibas krajuma. Minétas lietas var
noderét ka paliglidzekli, organizgjot novadpétnieciskus pasakumus, spéles. Taustamas, interesantas
lictas uzmanibas piesaistiSanai un intereses radiSanai jo TpaSi nepiecieSsamas bérniem.

Daudzas Latvijas bibliotekas izveidota atseviska telpa novadp&tniecibas krajumam, vairaku Latvijas
biblioteku parzina ir pagasta seno lietu vai véstures kratuves (Krotes, Ziemupes, Zeltinu, Kaplavas
pagasta bibliotéka u. c.).

Tomeér §adu materialu krasana neietilpst biblioteku tieSajos uzdevumos, tadel ir riipigi izsverama.

Pirmkart, lietiska kultiiras mantojuma komplektéSana un glabaSana ir muzeju atbildiba. Tadgel, lai
izvairitos no resursu un pakalpojumu dubléSanas, $adu materialu krasana ir koordingjama ar
muzejiem. Ja bibliotekas darbibas apvidii nav muzeja vai muzejs kapacitates trikuma dgl veic stingru
atlasi, pienemot glabasana tikai priekSmetus ar loti augstu zinatnisko vertibu, un bibliotéka ir vieniga
vieta, kur §is lietas var saglabat, tad lietiSko materialu komplekteéSana ir atbalstama. Jaizverte
bibliotekas telpu kapacitate un japarliecinas, vai priekSmetu kolekcijas izveide nekaves izmantot ar
bibliotekas tieSo darbibu saistito pakalpojumu sniegSanu. Ta ka vésturisku priekSmetu uzglabasana
loti svarigi ir to fiziskie glabasanas apstakli, piem&ram, iesp€ja nodrosinat vienmerigu temperatiiru
un mitruma reZimu, pasargat no putekliem, tieSiem saules stariem, kaitekliem (kodes, kirmji), tad
jaizsver ari, vai bibliotékai ir §Tm lietam pieméroti glabasanas apstakli. Janem véra ari droSibas
aspekts — bibliotekas sp&ja garantét aizsardzibu pret zadzibam, nodroSinat nepartrauktu lietotaja
uzraudzibu u. tml. Nebiitu vEélams glabasanai bibliotékas krajuma pienemt priekSmetus ar augstu
vertibu (pieméram, izstradajumus, kas satur dargmetalus un dargakmenus, vertigas senlietas, makslas
darbus). Nedrikst komplektet prickSmetus, kas var bat bistami (piem&ram, prickSmetus ar asmeniem
ka zobeni, nazi, cirvji; iero¢us, viegli uzliesmojosas, spradzienbistamas, infekciozas, radioaktivas
lietas).

Svarigi, lai senas lietas nebiitu anontmas, bet gan tiktu saglabats katra priekSmeta stasts — informacija,
kas raksturo ta izcelsmi, pielietojumu, personas, kam ta pieder&jusi, vésturisko, kulturalo vai
emocionalo kontekstu.

LBNDV 17. punkts:

Novadpétniecibas krajumam, taja skaita digitalajiem objektiem, nepublicétajiem, lietiSkajiem
u.c. materialiem, jabut uzskaititiem, Kkatalogizétiem wun Klasificetiem atbilstoSi
starptautiskajiem un nacionalajiem standartiem un labakajai praksei.

Praksé nereti netiek veikta bibliotekas krajuma esoSo lietiSko materialu uzskaite. Neuzskaititu,
neregistrétu krajuma vienibu atraSanas biblioteka nav pielaujama. Sada situacija rada nopietnus

saglabasanas riskus, pieméram, personala mainas gadijuma.

d BIS “ALISE” ir iesp&jams aprakstit gan divdimensiju, gan trisdimensiju objektus.



